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Reglemente for gemensam nadmnd for drift av
personalsystem

Arvidsjaur, Mala, Norsjo och Skelleftea kommuner har kommit 6verens
om att fran och med 2009-11-01 bilda en gemensam namnd for drift av
personalsystem. Beslut om revidering av reglemente ar

Antaget av kommunfullmaktige i Arvidsjaur 2014-11-24, § 202
Antaget av kommunfullmaktige i Mala kommun 2014-12-15, § 45.
Antaget av kommunfullmaktige i Norsjo kommun 2014-12-28, § 180.

Antaget av kommunfullmaktige i Skelleftea kommun 2014-12-16,
§ 291.

Skelleftea kommun ar vardkommun och den gemensamma namnden
ingar i dess organisation.

Utover vad som foljer av lag galler detta reglemente och mellan
kommunerna inganget samverkansavtal for den gemensamma namnden.

1 8 Uppgifter mm

Den gemensamma namnden har ansvar for drift av personalsystem i de
samverkande kommunerna.

Utbver vad som foljer av lag skall ndmnden tillse att verksamheten
bedrivs i enlighet med detta reglemente och samverkansavtalet, samt
inom de ekonomiska ramar som beviljats for samarbetet.

Namnden skall till respektive kommunfullmaktige i de samverkande
kommunerna, i enlighet med de intervaller som vardkommunen
beslutar, rapportera hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stéllningen ar.

Namnden skall samrada med berérda namnder i de samverkande
kommunerna samt med myndigheter och med enskilda organisationer.
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2 § Sammantraden

Den gemensamma namnden sammantrader pa dag och tid som namnden
bestimmer. Namndens sammantraden genomfors omvaxlande i de
samverkande kommunerna.

Ledamater far delta i sammantraden pa distans, om det sker genom ljud-
och bildoverforing i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare
kan se och hora varandra och delta pa lika villkor. Ledamot som deltar
pa distans ska anses vara narvarande vid ndamndens sammantrade.

3 § Sammansattning

Namnden bestar av fyra (4) ledamoter och fyra (4) erséttare.
Fullmé&ktige i de samverkande kommunerna utser vardera en ledamot
och en erséttare.

Skelleftea kommunfullméktige utser ordférande i den gemensamma
ndmnden. Betraffande vice ordférande galler féljande: Under periodens
forsta ar fungerar Arvidsjaur kommuns ledamot som vice ordférande.
Under periodens andra ar fungerar Mala kommuns ledamot som vice
ordférande. Under periodens tredje ar fungerar Norsjo kommuns
ledamot som vice ordférande. Déarefter fungerar ledamot fran
Arvidsjaur kommun, Mala kommun och Norsjé kommun som vice
ordférande enligt denna ordningsfoljd.

4 § Mandatperiod

Namndens mandatperiod skall vara fyra (4) ar raknat fran den 1 januari
aret efter det ar da allmanna val till kommunfullmaktige hallits i hela
landet.

5 § Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller att
vidare delta i ett sammantrade skall ersattaren fran den kommun som

valt ledamoten tj&nstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt
att tjanstgora dven om erséttare tratt in i ledamotens stélle.

En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav
far ater tjanstgora sedan arendet har handlagts.
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Ersattare har ratt att narvara och yttra sig pa sammantrade &ven nar de
inte tjanstgor.

6 8 Anmalan av forhinder

En ledamot eller erséttare som ar forhindrad att delta i ett sasmmantrade
eller i en del av ett ssammantrade skall snarast anmala detta till
namndens sekretariat.

7 § Kallelse
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantraden.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen skall pa lampligt satt tillstallas varje ledamot och erséttare
samt annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast sju
(7) dagar fore sammantréadesdagen.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i
vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa
foredragningslistan skall bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Nar varken ordférande eller vice ordforande kan kalla till ssmmantrade
skall den till aldern aldste ledamoten gora detta.

8 § Beslutsforhet

Namnden far handlagga arenden bara nar ledamoter eller ersattare fran
samtliga samverkande kommuner &r nérvarande.

9 § Ersattare for ordforanden

Om varken ordforande eller en vice ordférande kan delta i ett helt
sammantréade eller i en del av ett sammantrade utser n&mnden en annan
ledamot att vara ordforande tillfalligt.

Den till aldern &ldste ledamoten tjanstgér som ordforande tills den
tillfalliga ordféranden har utsetts.

Om ordfdrande pa grund av sjukdom eller av annat skal ar férhindrad
att fullgéra uppdraget for en langre tid, far namnden utse en annan
ledamot att vara erséttare for ordféranden. Erséttaren fullgor
ordfdérandens samtliga uppgifter.
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10 § Justering och anslag av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

N&mnden kan besluta att en paragraf skall justeras omedelbart.
Paragrafen skall redovisas skriftligt innan ndmnden justerar den.

Namndens protokoll skall anslas pa varje samverkande kommuns
anslagstavla. Ndmndens sekretariat har ansvar for att kontrollera nar
namndens protokoll har anslagits pa de olika anslagstavlorna.

11 8 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen
skall 1amnas fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av
protokollet.

12 § Delgivning

Delgivning med ndmnden sker med ordféranden eller anstalld som
ndmnden bestdmmer.

13 § Undertecknande av handling
Auvtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av namnden skall
undertecknas av ordfdranden eller, vid forfall for denne, av vice

ordfdéranden och kontrasigneras av anstalld som ndmnden bestdmmer.

| 6vrigt bestéammer ndmnden vem som skall underteckna handlingar.

Version: Dokumentnamn:

Sida 4 (4)



