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Forskola

Forskolan dr en pedagogisk verksamhet for barn i aldrarna ett till fem ar vars vardnadshavare
arbetar, studerar, ar arbetssokanden eller foréldralediga. | forskolan arbetar forskollarare och
barnskotare som har i uppdrag att framja barns larande utifran de mal och riktlinjer som anges
i forskolans laroplan och skollagen. Forskolan ar det forsta steget i det svenska
utbildningssystemet. Forskola erbjuds inom ramtiderna 06:00-18:00.

Forskolan ska stimulera barns utveckling och larande. Forskolan ska vara rolig, trygg och
larorik for alla barn. Barnen ska fa majlighet att lara och utvecklas genom att leka, skapa och
utforska - pa egen hand, i grupp och tillsammans med vuxna. Att ge barnen omsorg och
trygghet &r en viktig uppgift for forskolan.

Forskolans miljo bidrar till barnens utveckling och larande. Forskolan foljer laroplanen.
Spraklig stimulans, social kompetens, digital kompetens, matematik, teknik och miljo ar
nagra exempel pa omraden som forskolan arbetar med. Malet ar att skapa lustfyllda och
larande miljoer.

Norsjé kommun har férskolor i Norsjé samhalle, Bastutrask och Norsjovallen.

Annan pedagogisk verksamhet

Pedagogisk omsorg

Pedagogisk omsorg erbjuds i vissa delar av kommunen som ett alternativ till férskola eller
fritidshem och erbjuds i aldrarna 1-13 ar*. Pedagogisk omsorg ar verksamhet dar barn tas
omhand i medarbetarens egna hem eller i en sarskild lokal. Pedagogisk omsorg vilar pa
samma vardegrund som foérskolan och foljer skollagen. Forskolans laroplan &r vagledande
men inte bindande. Ramtiderna for pedagogisk omsorg ar 06:00-18:00.

*till och med &rskurs 6.

Barnomsorg utanfor férskolans ramtider (Ob-barnomsorg)

Norsjo kommun erbjuder verksamhet pa obekvam arbetstid. Lokalen som Ob-barnomsorgen
bedrivs i &r beldgen i Norsjo samhélle. Ob-barnomsorg erbjuds vardagar 18:00-06:00 och
dygnet runt under helger. Omsorgen omfattar inte storhelger och latthelgdagar.

Ob-barnomsorg erbjuds i de fall bada vardnadshavare arbetar, detta géller dven vid gemensam
vardnad och véxelvis boende.

Skillnader mellan férskola och annan pedagogisk
verksamhet

e Forskolan och fritidshemmet styrs av laroplaner. Férskolans laroplan ar vagledande
men inte bindande for pedagogisk omsorg.

o | forskola och fritidshem ska det finnas legitimerade forskolldrare och larare i
fritidshem. | pedagogisk omsorg ska det finnas personal med utbildning eller
erfarenhet som gor att de kan tillgodose barnets behov av omsorg och en god
pedagogisk verksamhet.



o | forskola och fritidshem bedrivs undervisning och utbildning.

Barnomsorg under sommaren

Under fyra veckor sommartid slar forskolor, fritidshem och annan pedagogisk verksamhet
samman sina verksamheter. Vanligtvis sker detta under veckorna 28-31. Vilket innebér att lokaler
och bemanning kan se annorlunda ut jamfort med ovriga aret.

Barnomsorg under sommaren erbjuds i de fall bada vardnadshavarna arbetar, galler dven vid
gemensam vardnad med véxelvis boende.

AnsOka om och uppsagning av plats

Vem kan ansdka om plats?

Vardnadshavare till barn fran ett ars alder kan anséka om plats pa forskola eller i annan
pedagogisk verksamhet i den omfattning det behévs med hansyn till arbete eller studier eller
om barnet har ett eget behov pa grund av familjens situation i 6vrigt. Asylsékande barn har
samma ratt som andra barn att ga i forskolan.

Vardnadshavare som ar arbetssokande eller foraldralediga enligt foraldraledighetslagen for
vard av annat barn, kan fran det att barnet fyller ett ar ansoka om plats férskola eller annan
pedagogisk verksamhet under femton timmar i veckan.

Verksamhet pa obekvam arbetstid kan ansékas om av vardnadshavare, som har arbetstid
forlagd mellan 18:00-06:00 samt arbetstid pa helger. Behovet av omsorg pa obekvam
arbetstid maste omfatta minst 6 veckor. Platserna tillsatts efter individuell provning.

Barn har fran och med hostterminen det ar de fyller tre ar ratt till allman forskola. Se under
rubriken ”Allmén forskola”.

Att ansdka om en plats

For att vara garanterad en plats inom forskola eller annan pedagogisk verksamhet kravs att
vardnadshavaren ansokt senast 4 manader innan 6nskat datum for placering. 4 manader
raknas fran det datum ansokan inkommit till kommunen. Onskat datum for placering &r
introduktionsdatum, dvs fran det datum vardnadshavare énskar introduktion (inskolning).
Viktigt att notera ar att en introduktionsperiod kan vara upp till 10 dagar, sa 6nskat datum bor
vara ca 10 arbetsdagar innan studier eller arbete paborjas. Observera att under veckorna 27—
32 samt 50-1, tas inte nagra introduktioner emot. VVardnadshavare och Norsjé kommun har
mojlighet att forskjuta introduktionsdatumet framat eller bakat langst tio arbetsdagar med
bibehallen plats i kon. Om introduktionsdatumet flyttas langre &n dessa tio arbetsdagar fran
vardnadshavares sida maste ny ansokan lamnas in till kommunen.

Uppsagning av plats

Uppsagning av plats pa forskola eller annan pedagogisk verksamhet ska ske minst 30 dagar
innan barnet slutar. Hosten barnet fyller 6 ar blir barnet automatiskt uppsagd fran forskola.

Uppsagning sker ej automatiskt fran pedagogisk omsorg, vill vardnadshavare ej behalla sin
plats inom pedagogisk omsorg da barnet borjar forskoleklass maste den sagas upp.



Onskas plats i fritidshem maste en ansokan skickas in, barn fran forskolan placeras ej
automatiskt i fritidshemmet.

Placering

Né&r godkénd ans6kan inkommit via e-tjanst eller blankett skickas en bekréftelse att Norsjo
kommun har tagit emot ansokan. Om barnet har tva vardnadshavare som sokt med olika
adresser far bada denna bekraftelse.

Det ar rektor som beslutar om placering. Norsjé kommun kommer i méjligaste man forséka
tillgodose vardnadshavares 6nskemal om ort och verksamhetsform, men kan inte garantera att
ett barn far plats enligt 6nskemal. Om det inte finns plats inom den 6nskade
verksamhetsformen beslutar rektor om hur platserna férdelas.

Nar barnet blivit placerat skickas ett placeringsmeddelande till vardnadshavare.

Byte av plats

Vid énskemal om byte av plats kan vardnadshavare anséka om ny plats och ny ansokan
lamnas da in. Om en ny placering erbjuds behdver vardnadshavare inte sdga upp den
befintliga placeringen. Kommunen kan dock inte garantera byte av plats.

Ej nyttjande av plats
Om platsen inte anvants under tva manader skickas en forfragan om uppsagning ut.

Nar barnet fatt placering

Introduktion/inskolning

Verksamheten tar kontakt med vardnadshavare, sa snart som mojligt for dverenskommelse
om introduktion. Introduktionen kan pabdrjas tidigast 10 dagar fore start for arbete eller
studier. Introduktion innebar att vardnadshavaren och barnet far lara kanna personalen och
den nya miljon. Introduktionen foljer ett schema som planeras tillsammans med
verksamheten.

Observera att under veckorna 27- 32 samt 50-1, tas inte nagra introduktioner emot.

Schema

Nar barnet blivit placerat ska vardnadshavare lagga in schema over barnets vistelsetid i
Tempus. Schemat ska vara I6pande och laggas for sa lang tid som méjligt, garna terminsvis,
dock senast 7 dagar fore det ska borja galla.

Observera att om arbets- eller studietider andras eller om vardnadshavare blir arbetssokande,
sjukskriven eller foraldraledig ska schema andras i Tempus av vardnadshavare.

Schemat laggs utifran foljande riktlinjer:



> Om vardnadshavare arbetar eller studerar ska schemat laggas utifran arbets-/studietid
inklusive restid.

> Om vardnadshavare ar foraldralediga eller arbetssokande ska schemat laggas utifran
de tider som rektor for omradet beslutat. | Norsjo kommun omfattar da barnomsorgen
15 timmar per vecka, tisdagar, onsdagar och torsdag mellan kl. 8:30-13.30. | vissa
omraden i kommunen kommer dock dessa 15 timmar att forlaggas mellan kl. 08.00-
11.00 mandag-fredag.

» Om vardnadshavare arbetar som korttidsvikarie géller samma riktlinjer som for
arbetande eller studerande. Schemat laggs utifran arbetstid inklusive restid. Om
tiderna inte kan laggas in minst sju arbetsdagar innan &ndring ska schemat aven
lamnas in skriftligen till verksamheten utdver dndring i Tempus

> Dygnsvila: Ar arbetstiden sen kvall (arbetstid efter 24:00) eller natt géller 8 h vila
exklusive restid som dygnsvila, da barnet inte har ob-barnomsorg. Barnet far da vistas
del av dag pa forskola. Exempel om vardnadshavare arbetar till 0:15 och har 45
minuters kortid, sa kan eleven i verksamheten fran den tid den andra vardnadshavaren
borjar arbeta, men till maximalt 9:00.

> Anstkan om sommarverksamhet v.28-31 gors via e-tjanst pa Norsjo kommuns
hemsida Senast 15 maj. Ansokan som inkommer senare maste kommuniceras med
rektor.

Tillfallig forandring i schemat som uppstar senare an 7 dagar fore ska meddelas verksamheten
OBS! andringen skall ej genomfdras enbart i Tempus utan kommuniceras direkt med
personalen i verksamheten, férandringen galler inte forrdn verksamheten bekréftat
forandringen. Om férandring meddelas senare én 48 timmar beslutar personalen om
mojligheten att ta emot barnet.

Franvaro och ledighet

Sjukdom, sommarsemester, julledighet, sportlov, pasklov och 6vrig semester laggs in i
Tempus. Barn har inte ratt att vara pa forskola eller annan pedagogisk verksamhet nar
vardnadshavarna har semester eller annan ledighet (till exempel flextid, kompledigt, lov),
undantag gors for lakarbesok och tandlakarbesok. Undantag kan ocksa beviljas med max 5
dagar per barn och ar, undantag beviljas av forskolans personal. Undantaget galler ej i OB-
barnomsorgen.

Annan aktivitet

Om barnet deltar i annan aktivitet utanfor forskolans verksamhet t ex barntimmen ansvarar
vardnadshavare for att informera personalen om vem som hamtar barnet till aktiviteten genom
att tydligt ange i Tempus vem som hamtar, vilka tider som géller for aktiviteten osv.
Observera att forskolan inte har nagot som helst ansvar for barnet under de tider som barnet
deltar i annan aktivitet. Forskolan kommer inte att skicka barnet pa aktiviteten om
vardnadshavare inte angett ovanstaende i Tempus.



Allman forskola

Barn har, fran och med héstterminen det ar de fyller tre ar, ratt till allman forskola. Den
allmanna forskolan ar avgiftsfri och foljer lasarstiderna for Norsjo kommuns skolor, med
uppehall for jullov, sportlov, pasklov och sommarlov. Om barnet ar pa forskolan mer an 15
timmar reduceras avgiften med en procentsats, I1ds mer om hur avgifter och taxor fungerar i
dokumentet ”Riktlinjer for taxor och avgifter inom forskola, annan pedagogisk
verksamhet och fritidshem”.

I Norsjoé kommun omfattar den allmanna férskolan 15 timmar/vecka i befintlig verksamhet.
Den pedagogiska stimulanstiden ar forlagd tisdag, onsdag och torsdagar mellan kl. 8.30—
13.30 inom vissa verksamheter eller mandag-fredag 8:00-11:00 inom andra. Varje verksamhet
informerar om vilka ramtider som galler ju.

Pa de fastlagda tiderna for Allman forskola har barnet alltid mojlighet att vara dér oavsett om
vardnadshavare forvarvsarbeta/studerat de évriga tiderna under veckan.

Exempel: 4 arige Kalles foraldrar jobbar mandag och fredag 7:30-16:30. Kalles forskola
erbjuder Allman forskola tisdagar-torsdagar 8:30-13:30. Da har Kalle méjlighet att dven
vistas i verksamheten tisdag, onsdag och torsdagar mellan kl. 8.30-13.30, oavsett 6vrig
narvaro under veckan.

Om tider for allméan forskola infaller pa verksamhetens kompetensutvecklingsdagar, vid
barnets sjukdom eller roda dagar, sa utgar tiden och denna tid gar inte att ta igen.

Ovrigt

Oppettider
Forskolor och annan pedagogisk verksamhet har éppet vardagar 06:00-18:00. Ovrig tid
erbjuder Norsjé kommun verksamhet i ob-barnomsorg.

Ansdkan och uppsagning via e-tjanst eller blankett

Ansokan om plats gors genom Norsjo kommun e-tjdnsteportal minasidor.norsjo.se/ i tjansten:
Ansoka om eller byta plats i forskola, OB-barnomsorg, pedagogisk omsorg och fritidshem.
Tjansten kraver e-legitimation. Om ej e-legitimation innehas sa kan blankett skrivas ut fran
minasidor.norsjo.se och skickas till. Norsjé kommun, Storgatan 67, 935 81 Norsjo eller
ldmnas i Kundtjanst, Kommunkontoret.

Ansokan om ob-barnomsorg

Ansokan om plats gors genom Norsjo kommun e-tjdnsteportal minasidor.norsjo.se/ i tjansten:
”Ansoka om eller byta plats i forskola, OB-barnomsorg, pedagogisk omsorg och fritidshem.”
Tjansten kraver e-legitimation. Om ej e-legitimation innehas sa kan blankett skrivas ut fran
minasidor.norsjo.se och skickas till. Norsjo kommun, Storgatan 67, 935 81 Norsjo eller
ldmnas i Kundtjanst, Kommunkontoret.

Vardnadshavare som har behov av omsorg pa obekvam arbetstid ansoker om plats och rektor
tar vid for utredning och individuell prévning.


http://minasidor.norsjo.se/
http://minasidor.norsjo.se/

Uppsagning av plats

Uppséagning av plats gors genom Norsjé kommun e-tjansteportal minasidor.norsjo.se/i
tjansten: "Uppsagning av plats i forskola, fritidshem eller pedagogisk omsorg . Tjansten
kraver e-legitimation. Om ej e-legitimation innehas sa kan blankett skrivas ut fran
minasidor.norsjo.se och skickas till. Norsjé kommun, Storgatan 67, 935 81 Norsjo eller
ldmnas i Kundtjanst, Kommunkontoret.

Kompetensutvecklingsdagar/stangningsdagar

Personal inom férskola har fyra ganger per ar utvecklingsdagar med kompetenshéjande
insatser och kvalitetsarbete, for personal inom annan pedagogisk verksamhet galler 2 dagar
per ar. Under dessa dagar har verksamheten stangt. Information om nar stangningsdagarna
infaller meddelas till vardnadshavare minst tre manader i forvag.

Taxor och avgifter

Norsjo kommun tillampar maxtaxa for sina verksamheter vilket innebar att vardnadshavare
betalar en avgift beroende pa hushallets inkomst. For mer information se ”Riktlinjer for taxor
och avgifter inom forskola, annan pedagogisk verksamhet och fritidshem”.

Maltider

Tre mal mat serveras inom dagverksamheten frukost, lunch och mellanmal. Serveringen sker
pa givna tider. Inom ob-barnomsorg serveras dven middag och kvallsmal.

Om barnet har matallergi ska intyg fran lakare lamnas in till verksamheten av vardnadshavare.

Fordjupad information om férskolor och annan pedagogisk verksamhet
Varje enhet och avdelning planerar och dokumenterar sin verksamhet. Fraga garna personalen
sa berattar de mer om sitt arbetssatt och sina metoder.

Fordjupning kan ske genom att skolverkets hemsida www.skolverket.se.
Intressanta dokument kan vara Forskolans laroplan, allmanna rad for forskola och annan
pedagogisk verksamhet.

Pa www.norsjo.se hittar finns mer information om verksamhetsomradet utbildning samt en
flik ”Fragor och svar” — dér de vanligast forekommande fragorna besvaras.

Kontakt

Barnomsorgsadministratorer pa telefon 0918-140 00.


http://minasidor.norsjo.se/
http://www.norsjo.se/

Informationsblad forskola och annan pedagogisk
verksamhet “Nar du ar foraldraledig”

Norsj6 Kommun erbjuder er som ar féraldralediga med annat barn pedagogisk stimulanstid
for aldre syskon under er foraldraledighet.

Villkor

Ert barn/era barn erbjuds under den hér tiden olika samlings- och undervisningstillféllen
med planerade pedagogiska aktiviteter. Den pedagogiska stimulanstiden uppgar till 15
timmar per vecka och schemat for dessa tider bestdms av rektor. For de flesta verksamheter
ligger stimulanstiden tisdagar, onsdagar och torsdagar mellan 8:30-13:30 eller mandag-
fredag 08:00-11:00. Hur det ser ut inom just ER verksamhet kommer personalen att
informera er om. Ert barn / era barn erbjuds plats under dessa ramtider och skulle
ramtiderna inte passa, sa finns mojlighet att komma senare eller hamta tidigare, man kan
dock inte ha barnet placerat utanfor verksamhetens angivna tider.

Ar barnet mellan 3-5 &r infaller den pedagogiska stimulanstiden samtidigt som erbjudandet
om Allmén fdrskola och ar darmed avgiftsfri i enlighet med reglerna for Allméan férskola.
Avgifts tas ut om barnet nuddar in pa forskolan under perioder da Allmén forskola inte
erbjuds. Dessa perioder galler gangse taxa. FOr barn 1-3 ar som inte omfattas av reglerna
kring Allméan forskola géller gangse taxa under hela éret.

Tacka nej till pedagogisk stimulanstid

Om Ni tackar nej till méjligheten och véljer att ha barnet hemma under er foraldraledighet
séger ni upp platsen Uppsagning av plats gérs genom Norsjé kommun e-tjansteportal
minasidor.norsjo.se/ i tjansten: Uppséagning av plats i forskola, fritidshem eller pedagogisk
omsorg Tjansten kraver e-legitimation Om ej e-legitimation innehas s& kan blankett skrivas
ut fran minasidor.norsjo.se och skickas till. Norsjo kommun, Storgatan 67, 935 81 Norsjo
eller lamnas i Kundtjanst, Kommunkontoret. Nar det aterigen &r dags for barnet att vistas i
forskolan eller i annan pedagogisk omsorg, ansoker ni via via e-tjansteportalen senast 4
manader innan énskad placering.

For ytterligare information kan Ni vanda Er till:
Administrator telefon 0918-140 00

kommun

%g NORSJO



Informationsblad forskola och annan pedagogisk
verksamhet "Nar du ar arbetslos”

Norsjo Kommun erbjuder er som &r arbetslos och star till arbetsmarknadens forfogande
pedagogisk stimulanstid for barn 1-5 ar.

Villkor

Ert barn/era barn erbjuds under den hér tiden olika samlings- och undervisningstillfallen
med planerade pedagogiska aktiviteter. Den pedagogiska stimulanstiden uppgar till 15
timmar per vecka och schemat for dessa tider bestdms av rektor. For de flesta verksamheter
ligger stimulanstiden tisdagar, onsdagar och torsdagar mellan 8:30-13:30 eller mandag-
fredag 08:00-11:00. Hur det ser ut inom just ER verksamhet kommer personalen att
informera er om. Ert barn / era barn erbjuds plats under dessa ramtider och skulle
ramtiderna inte passa, sa finns mojlighet att komma senare eller hamta tidigare, man kan
dock inte ha barnet placerat utanfor er verksamhets angivna tider. Blir ni under den har
perioden kallade pa moten till Arbetsférmedlingen eller nagon potentiell arbetsgivare sa
finns mojlighet att forskjuta den schemalagda tiden for era barn inom barnomsorgen for att
mojliggora dessa moten. Detta sker alltid i dialog med personal i verksamheten.

Ar barnet mellan 3-5 ar infaller den pedagogiska stimulanstiden samtidigt som erbjudandet
om Allman férskola och ar darmed avgiftsfri i enlighet med reglerna for Allman forskola.

Avgifts tas ut om barnet nuddar in pa forskolan under perioder da Allman forskola inte
erbjuds. Dessa perioder galler gangse taxa. For barn 1-3 ar som inte omfattas av reglerna
kring Allman férskola galler gangse taxa under hela aret.
For ytterligare information kan Ni vanda Er till:
Administrator telefon 0918-140 00

)
\
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Informationsblad forskola och annan pedagogisk
verksamhet “"Allman forskola”

Allman férskola erbjuds till alla barn som vistas i Sverige och &r 3 ar. Allman forskola
foljer skolans lasarstider och erbjuds ej under lov.

Villkor

Ert barn/era barn erbjuds under den hér tiden olika samlings- och undervisningstillfallen
med planerade pedagogiska aktiviteter. Den Allman forskola uppgar till 15 timmar per
vecka och schemat for dessa tider bestdms av rektor. For de flesta verksamheter ligger den
avgiftsfria Allméanna forskolan tisdagar, onsdagar och torsdagar mellan 8:30-13:30 eller
mandag-fredag 08:00-11:00. Hur det ser ut inom just ER verksamhet kommer personalen
att informera er om. Ert barn / era barn erbjuds plats under dessa ramtider och skulle
ramtiderna inte passa, sa finns maojlighet att komma senare eller hamta tidigare, man kan
dock inte ha barnet placerat utanfor verksamhetens angivna tider..

Pa de fastlagda tiderna for Allman forskola har man alltid mojlighet att vara dar oavsett om
foralder forvarvsarbeta/studerat de dvriga tiderna under veckan. Exempel 4 arige Kalles
foraldrar jobbar mandag och fredag 7:30-16:30. Kalles forskola erbjuder Aliméan forskola
tisdagar-torsdagar 8:30-13:30. DA har Kalle majlighet att dven vistas i verksamheten tisdag,
onsdag och torsdagar mellan kl. 8.30-13.30, oavsett 6vrig nérvaro under veckan.

Om tider for allméan forskola infaller pa verksamhetens kompetensutvecklingsdagar, vid
barnets sjukdom eller réda dagar, sa utgar tiden och denna tid inte att ta igen.

Allman forskola ar avgiftsfri och erbjuds under skolans lasarstider ej under lov. Avgifts tas
ut om barnet nuddar in pa forskolan under perioder da allméan forskola inte erbjuds. Dessa
perioder géller gangse taxa.

Om ditt barn redan &r placerat pa forskolan/inom pedagogisk omsorg och schemalagd fler
timmar sa kommer ni att betala en lagre maxtaxa dar timmarna for allméan forskola ar
bortplockade i avgiften. Se “Riktlinjer for taxor och avgiften inom férskolan, annan
pedagogisk verksamhet samt fritidshem”. L4s mer pa norsjo.se

For ytterligare information kan Ni vanda Er till:
Administrator telefon 0918-140 00
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Informationsblad barnomsorg “Nar du ar
sjukskriven eller erhdllit Graviditetspeng”

Nér du &r sjukskriven eller blivit beviljad graviditetspenning erbjuder vi ert barn
mojligheten att vistas pa forskolan eller inom pedagogisk omsorg pa de vistelsetider som
motsvarar familjens ordinarie arbetstider.

Detta innebér att den foralder som borjar senast pa dagen lamnar barnet pa forskola och den
foralder som slutar forst under dagen hamtar barnet. Naturligtvis sa far man ha kortare
narvarotid per dag om man sa onskar.

Under tiden Ni har Sjukpenning eller beviljad Graviditetspenning sa erbjuds inte OB-
forskola. Om sjukdomsperioden eller graviditetspenningen infaller under skolans
lasarstider och barnet omfattas av allmén forskola sa ar 15 tim /v avgiftsfri.

For ytterligare information kan Ni vanda Er till:
Administrator telefon 0918-140 00
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