E}' NORSJO

ommun Information till leverantorer

Elektroniska fakturor till Norsjo kommun

Bakgrund

Fran och med 2019-04-01 géller en ny lag som sager att alla inkdp som faktureras
till offentlig verksamhet ska faktureras elektroniskt. Det galler bade varor och
tjanster. Att skicka pappersfaktura eller PDF-faktura ar inte ldngre ett godkant
alternativ till offentlig sektor.

Mer information finns pa myndigheten for digital forvaltning (DIGG). Dar finns
aven vanliga fragor och svar. Lank: https://www.digg.se/nationella-digitala-
tjanster/e-handel-och-e-faktura/obligatorisk-e-faktura-till-offentlig-sektor

Elektronisk adress och fakturaformat

Norsj0 kommun tar i forsta hand emot fakturor via den europeiska standarden
PEPPOL BIS Billing 3.

PEPPOL ID: 0007:2120002858

Om leverantdren inte kan skicka fakturor i peppolformatet finns det &ven majlighet
att skicka fakturor i det elektroniska formatet SVE-faktura.

EDI-adress: 2120002858

VVAN-operator: OpusCapita

Referenskod

Norsjoé kommuns bestallare ska uppge en referenskod till leverantéren och det ar
viktigt att koden l&ggs in i ratt félt i den elektroniska fakturan. Féltet har olika namn
1 olika system, men kan till exempel heta ”Kunds referens 1.

Referenskoderna for verksamheternas kostnadsstallen ar fyrsiffriga
Exempel: 1150 eller 6212.

Referenskoder for projekt har fem tecken (en bokstav + fyra siffror).
Exempel: P1943 eller 11601.

Bilagor

Det ar mojligt att skicka bilagor, till exempel en fakturaspecifikation, till bade
peppol- och SVE-fakturor. Flera dokumenttyper sasom PDF, Word och Excel stods
som bilaga.

Sekretess

Ibland kan det forekomma information som omfattas av sekretess pa fakturor som
galler personer pa behandlingshem, landsting/regioner, provtagning etc. For att
undvika att en person gar att identifiera via fakturan bor den som fakturerar om
mojligt ange ett d&rendenummer eller annan kodning istallet for personuppgifter.
Leverantdrer och bestallande tjansteperson pa kommunen maste komma Gverens om
detta innan fakturering.

Ovrigt innehall i fakturan

Trots att fakturorna ska levereras elektroniskt ska kommunens adress och
organisationsnummer framga som vanligt pa fakturan. | de fall leveransadressen inte
ar densamma som fakturaadressen ska aven leveransadress framga.

Adress: Norsjo kommun, 935 81 Norsjo
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Organisationsnummer: 212000-2858

Fakturan ska i dvrigt innehalla samma uppgifter som en pappersfaktura, till exempel
leveransdatum, artiklar, priser, moms etc. Pa skatteverkets webbplats finns
information om vad en faktura ska innehalla. Lank:
https://www.skatteverket.se/foretagochorganisationer/moms/saljavarorochtjanster/
fakturering.4.58d555751259e4d66168000403.html

System for elektronisk fakturering

Leverantdrer som inte redan fakturerar elektroniskt behdver hitta en [6sning. De som
anvénder ett faktureringssystem bor forst undersoka om det finns stod dar for att
skicka elektroniska fakturor. Om det inte finns stdd i systemet kanske foretagets
bank eller redovisningsbyra kan erbjuda nagon lésning.

Det finns &ven andra aktérer som erbjuder faktureringsportaler och/eller
fakturaskrivare for elektroniska fakturor. Hos vissa av dem &r det gratis att skicka
ett fatal elektroniska fakturor per manad eller ar.

Nagra exempel pa aktorer som erbjuder tjanster for elektronisk fakturering finns har
nedan.

http://www.fakturaportalen.se/sv/

https://www.inexchange.se/e-faktura/

https://www.pagero.se/pagero-free/

Enskilda naringsidkare och foreningar som fakturerar manuellt och inte har tillgang
till dator kan vanda sig till kommunen for hjélp med elektronisk fakturering.

Vid fragor kontakta Ekonomienheten@norsjo.se
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