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Kommunfullmaktiges arbetsordning

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i den nya kommunallagen (KL) eller
annan forfattning géller bestdammelserna i denna arbetsordning.

| detta dokument beskrivs dven kommunfullmaktiges beredningar.

Antalet ledamoter (5 kap. 5 § KL)

§ 1 Fullmaktige har 31 ledaméter.

Ordforande och vice ordforande (5 kap. 11 § KL)

§ 2 De ar da val av kommunfullmaktige har &gt rum i hela landet, vljer fullméktige bland
ledamdéterna en ordférande och en eller flera vice ordforande. Presidievalet ska forrattas pa ett
sammantrade som halls fore utgangen av december.

Presidiet valjs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.

8 3 Tills presidievalet har forrattats, tjinstgor som ordférande den som har varit ledamot i
fullméaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot skall den aldste av dem vara
alderspresident.

8 4 Om ordféranden eller nagon av vice ordforandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for aterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet &r hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Fullmaktigepresidiets arbetsuppgifter

§5

— Vice ordférandena ska bitrade ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i

den man ordférande anser att det behdvs

— Bereda revisorernas budget

— Bereda ansvarsfrihetsfragan

— Leda arbetet och aktualisera fullméktigedrenden

— Tré&ffa fullméktiges gruppledare, kommunstyrelsens presidium samt kommunrevisorerna

— Folja upp fullméktigebeslut

— Framja och utveckla kommunfullmaktiges arbetsformer

— Ansvar for kommunfullméktiges forslag till budgetriktlinjer och kommunfullméktiges
forslag i budgetberedningen



Tid och plats for sammantradena (5 kap. 12 § KL)

§ 6 Ordinarie sammantrade med fullmaktige halls enligt den sammantradesplan, som
faststalls av fullméaktige senast vid dess sista sammantrade aret fore.

De ar da val av fullméktige har &gt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullmaktige
senast vid utgangen av november.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantrédet efter samrad med
kommunstyrelsens presidium.

§ 7 Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med
presidiet.

En begdran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehélla
uppgift om det eller de drenden som énskas behandlade pa det extra sammantradet.

§ 8 Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med presidiet stélla
in ett sammantréde eller &ndra dagen eller tiden for sammantrédet.

Om ordfdranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot och ersattare om
beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast och minst en vecka fére den bestdmda
sammantradesdagen anslas pa kommunens anslagstavla.

8 9 Fullmaktige sammantréder i Norsjo Folkets Hus (Medan).

Ordfarande far efter samrad med presidiet bestamma en annan plats for ett visst ssmmantrade.

Sammantrade pa distans (5 kap. 16 § KL)

§ 10 Fullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter narvarande
pa distans. Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bild6verforing sker i realtid
och pa sadant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Ordférande
avgor om narvaro far ske pa distans.

Annonsering

8 11 Fullméktige beslutar sérskilt om i vilken eller vilka ortstidningar som annonsering om
sammantrade ska ske. Annonsering ska dven ske pa kommunens webbplats samt 6vriga
sociala medier som kommunen anvander.

Fullmaktiges presidium bestammer i vilken utstrdckning uppgift om de &renden som ska
behandlas ska inforas i ortstidningarna. Om sarskilda skal foreligger far dock ordféranden
infor ett visst ssmmantrade begransa annonseringen i ortstidningarna samt pa webbplatsen.



Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§ 12 Om fullméktige inte hinner slutfora ett sasmmantrade pa den utsatta sasmmantradesdagen,
kan fullmaktige besluta att férlanga tiden for sammantrédet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt sammantréade en
senare dag for att behandla de arenden som aterstar. | ett sadant fall beslutar fullméaktige
genast, nar och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordforanden en kungdrelse
om det fortsatta sammantréadet pa vanligt sétt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behéver nagon kungorelse inte utfardas. | ett
sadant fall later ordféranden dock underréatta de ledamoter och ersattare som inte &r
nérvarande nér sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantréadet.

Arenden och handlingar till sasmmantridena

§ 13 Ordforanden bestammer efter samrad med presidiet nar fullméktige ska behandla ett
arende, om inte annat foljer av lag.

8 14 Kommunstyrelsen och dvriga ndmnders forslag till beslut eller yttrande i de drenden
som tagits in i kungorelsen bor tillstéllas varje ledamot och erséttare fore sammantradet.

Ordforanden bestdmmer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende ska tillstéllas
ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Kallelse och dvriga handlingar skickas elektroniskt. Handlingarna i varje drende bor finnas
tillgangliga for allménheten i sammantradeslokalen under sammantrédet.

Interpellationer och enkla fragor bor tillstallas samtliga ledaméter och ersattare fére det
sammantréde vid vilket de avses bli stallda.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
(5 kap. 17-20 §§ KL)

8 15 En ledamot som d&r hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till fullmaktiges sekreterare. Sekreteraren later kalla in
den ersattare som star i tur att tjanstgora.

§ 16 Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantrade, kallar ordforande in
den ersattare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmaéla till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjanstgoring.



§ 17 Det som sagts om ledamot i 14 och 15 8§ galler ocksa for ersattare, som kallats till
tjanstgoring.

8 18 Ordforanden bestdmmer, nér en ledamot eller en erséttare ska tréada in och tjanstgora
under ett padgaende sammantrade. Endast om det foreligger sérskilda skal for det bor dock
intrade ske under pagaende handlaggning av ett arende.

Upprop

8 19 En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjanstgor ska finnas
tillganglig under hela sammantrédet.

| borjan av varje sammantréade later ordforande forratta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt ssmmantrade och
nar ordforande anser att det behdvs.

Protokolljusterare (5 kap. 69 § KL)

§ 20 Ordforanden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantréadet.

Sedan uppropet har forrattats enligt 18 §, véljer fullméaktige tva ledamater att tillsammans

med ordforanden justera protokollet fran sammantradet och att i forekommande fall bitrada
ordféranden vid rostsammanrakningar.

Turordning for handlaggning av arendena

8 21 Fullmé&ktige behandlar &rendena i den turordning som de har tagits upp i kungérelsen.
Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera &renden.

Ordfdranden bestdmmer, nar under ett sammantrade ett drende ska behandlas som inte finns
med i kungorelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende under ett sammantrade for att
ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena (4 kap. 22 § och 24 §, 5 kap. 32, 40,

41, 63 och 64 §§ KL)

8 22 Ratt att delta i Overldggningen har

— ordféranden och vice ordférandena i en n&mnd eller en gemensam namnd vid behandling
av ett arende dar namndens verksamhetsomrade berors.



— ordféranden och vice ordférandena i en fullméktigeberedning, nér fullméktige behandlar
ett &rende som beredningen har handlagt.

— ordféranden i en namnd eller i en fullméaktigeberedning eller ndgon annan som besvarar en
interpellation eller en fraga nar dverlaggning halls med anledning av svaret.

— styrelsens ordforande i ett sadant foretag som avses i 10 kap. 3-4 88 KL, nar fullmaktige
behandlar ett arende som berér forhallandena i foretaget.

§ 23 Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullméktige behandlar
revisionsberéattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett arende som beror
revisorernas egen forvaltning.

§ 24 Ordforanden later efter samrad med presidiet i den utstrackning som det behdvs kalla
ordférandena och vice ordférandena i namnden och fullmaktigeberedningarna, revisorerna
samt anstéllda hos kommunen for att lamna upplysningar vid sammantradena. Detsamma
galler utomstaende sakkunniga.

Ingar kommunen i en gemensam namnd far ordféranden efter samrad med presidiet i den
utstrackning som det behdvs kalla ordféranden och vice ordféranden i den gemensamma
namnden och anstéllda i de samverkande kommunerna for att lamna upplysningar vid
sammantradena.

Om fullmaktige inte beslutar annat, bestammer ordféranden efter samrad med presidiet i
vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upplysningar pa ett sammantrade far yttra
sig under Overléggningarna.

§ 25 Kommunchefen far delta i éverlaggningen i alla drenden.

Fullmaktiges sekreterare och kommunchefen far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantradena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena

§ 26 Den som har ratt att delta i fullmaktiges overlaggningar far ordet i den ordning i vilken
han eller hon anmélt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullméktiges dverlaggningar har ocksa rétt till ett kort inlagg pa
hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inlagget gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begéaran om att fa gora inlagget framstélls.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillsagelse av
ordforanden rattar sig far ordforanden ta fran talaren ordet. | 6vrigt far ingen avbryta en talare
under hans eller hennes anfdrande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stdrande och som inte réattar sig efter tillsagelse.

Uppstar oordning som ordforanden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller upplosa
sammantréadet



Yrkanden

§ 27 Nar fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutat, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under éverlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats ratt.

Ordfdéranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Déarefter far inte nagot yrkande éndras
eller atertas, om inte fullméaktige beslutar medge det enhélligt.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt det yrkande avfatta
det skriftligen.

Deltagande i beslut (4 kap. 25 § forsta stycket KL)

8§ 28 En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordfdranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige
fattar det med acklamation.

Omrostningar (4 kap. 25 § andra stycket, 5 kap. 54-56 och 58
§8§ KL, samt 2 § lag (1992:339) om proportionellt valsatt)

§ 29 Nar omrostningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledaméterna som har utsetts
att justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sa, att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker
enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.
Sedan omrdstningen har avslutats, bekraftar ordféranden detta med ett klubbslag. Dérefter far
inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot andra eller ateruppta en

avgiven rost. Inte heller far ndgon ledamot &ndra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrostning genomfaras
omedelbart.

§ 30 En valsedel som avlamnas vid en sluten omrdstning ska uppta sa manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig

— om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar.



— om den upptar flera eller foérre namn an det antal personer som ska valjas
— om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillamning av proportionellt valsatt. For
sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner (5 kap. 22 § 2 p KL)

8 31 En motion ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller flera ledamoter.
Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion véacks genom att den ld&mnas in till kommunstyrelsens kansli.

En motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med fullmaktige.

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantréde.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.

Medborgarforslag (8 kap. 1 § KL)

8 32 Den som &r folkbokford i kommunen, dger fast egendom i kommunen eller ska betala
kommunalskatt dar far lamna in medborgarforslag. Ett medborgarforslag ska vara skriftligt
och undertecknat av en eller flera personer. Namnfortydligande, adress och telefonnummer
ska anges.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma medborgarforslag.

Kommunfullméktige har delegerat beslutsfattningen till kommunstyrelsen. | sarskilda fall kan
medborgarforslaget skickas vidare till kommunfullmaktige for slutgiltigt beslut.

Fullmaktiges presidium har delegation att fordela inkomna forslag till vederbodrande funktion
inom kommunfdrvaltningen som ska bereda underlag och svar i arendet.

Kommunstyrelsens beslut delges nastkommande kommunfullmaktige med malsattning inom
8 manader fran det datum som forslaget kom in.

Kommunstyrelsen ska tva ganger om aret redovisa de medborgarforslag som inte har beretts
fardigt.



Foretagens initiativratt (10 kap. 3 § och 5 kap. 22 § 5 p KL)

§ 33 Styrelsen i ett sadant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 8§ KF far vacka arenden i
fullmaktige om sadana arenden som foretaget ar skyldigt att se till att fullmaktige far ta
stéllning till.

Interpellationer (5 kap. 59-63 §§ KL)

§34
1 Eninterpellation ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en ledamot.

Den bor lamnas in till kommunstyrelsens kansli sju dagar fére det sammantréade vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

2 Enersattare far lamna in en interpellation under ett ssmmantrade, om erséattaren tjanstgor
som ledamot vid sammantradet.

3 Eninterpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer narmast efter det
da interpellationen stalldes.

4  Ettsvar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgifter om att interpellationssvar
kommer att [amnas vid visst sasmmantréde bor tas in i kungorelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret dagen fore den
sammantradesdag, da svaret ska lamnas.

5 Omen interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 10 kap 3-4 8§
kommunallagen, far den ordférande till vilken interpellationen har stallts 6verlamna till
en av fullmaktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

6 Ordforanden i en namnd eller utskott till vilken en interpellation stallts far Gverlata
besvarandet av interpellationen till ordforanden i styrelsen eller till ordféranden i en
annan namnd i ett kommunalforbund dar kommunen ar medlem, om denne pa grund av
sitt uppdrag har séarskilda forutsattningar att besvara interpellationen.

7  Enersattare som har stéllt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret pa

interpellationen behandlas oberoende av om erséattaren tjanstgor som ledamot ocksa vid
det tillfallet.

Fragor (5 kap. 64 § KL)

8§ 35 En fraga ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Det ska Idmnas in till kommunstyrelsens kansli fem arbetsdagar fore det sammantrade vid
vilket ledamoten avser att stélla den.

Vad som sags i 34 § galler i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behover dock inte
vara skriftligt.
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En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stallts.

Fragestund

§ 36 Allmanheten ges tillfalle till fragestund nér fullméktige behandlar arsredovisningen.

Beredning av arenden (5 kap. 26-37 §§ KL)

§ 37 Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgor kommunstyrelsen hur de arenden som
fullméktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstalld att besluta om remiss av
sadana arenden.

Aterredovisning frdn ndmnderna (6 kap. 5 § KL)

§ 38 Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna for namndernas aterredovisning.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning (5 kap. 24 och 32 §§ KL)

8§ 39 Presidiet bereder fragor och arenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

Valberedning

8 40 Pa det forsta sasmmantradet med nyvalda fullméktige véljer fullméktige en valberedning
for den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av tre ledaméter och lika manga erséttare.

Bland ledamdterna valjer fullmaktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som fullmaktige ska behandla med
undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte &r
ordférandeval.

Fullméaktige kan dock besluta att forratta aven ett annat val utan foregaende beredning.

Valberedningen bestammer sjalv sina arbetsformer.
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Beredning av revisorernas budget

8 41 Presidiet bereder revisorernas budget.

Justering av protokollet

§ 42 Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamater har fungerat som ordforande under ett sammantrade, justerar
varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av foérhandlingarna som
ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Reservation

8 43 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore
den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen
avser, ska motiveringen dock ldmnas sa snart det kan ske och senast under den
sammantrédesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering

8 44 Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de ndmnder, andra organ och personer som berérs av
besluten i protokollet.

Kommunens revisorer ska dock alltid tillstallas hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och de
andra handlingar som upprattas i fullméaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.

§ 45 Protokollet ska ut6ver de i 8 kap. 12 8 KL uppstéllda kraven pa tillkannagivande dven
publiceras pad kommunens webbplats.

Demokrati- och medborgarberedningen

§ 46 Sammansattning m.m.
Det ar da val av kommunfullméktige &gt rum i hela landet valjer fullméaktige for kommande
mandatperiod en ordinarie demokrati- och medborgarberedning.
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Val av demokrati- och medborgarberedningens ledaméter férutom fullmaktiges presidium
forrattas pa det sammantrade vid vilket fullméktige valjer styrelse och 6vriga namnder.

Demokrati och medborgarberedningen ska besta av kommunfullméktiges presidium samt en
representant vardera fran partier som inte har presidieplats. Inga ersattare utses. Vice
ordférande speglar presidiets uppséattning.

8 47 Uppgifter och arbetssatt m.m.
Demokrati- och medborgarberedningens uppgifter ar foljande:
- Samordna det 6vergripande demokratiarbetet i arenden av storre dignitet, stort
ekonomiskt varde och eller av principiell beskaffenhet (Fullméktigeniva)
- Ansvara for utveckling av medborgar- och brukarinflytande inklusive principer for
medborgardialog och ungdomsinitiativprocess

Demokrati- och medborgarberedningen:

- Har ingen sjalvstandig beslutanderéatt. Den fungerar endast som beredningsorgan till
kommunfullméktige.

- Far vacka arenden i fullméktige inom sitt uppgiftsomrade.

- Ska bereda arenden till fullméktige och l&mna forslag till stallningstagande i
fullmaktige. Ett beredningsforslag dar flertalet ledamdter i en beredning enas benamns
huvudférslag. Om beredningen inte enas om ett forslag ska samtliga forslag som
behandlats i beredningen lamnas till fullmaktige, som slutligen fattar beslut i drendena.

- Ska bereda arenden for beslut till fullmaktige via kommunstyrelsen och l&mna forslag
till stallningstagande

- Beredningens forslag till fullméaktige ska i mojligast man innehalla riktlinjer och
tidplan for uppféljning och utvardering.

- Far inhamta de upplysningar, uppgifter och yttranden som beredningen behover for att
kunna fullg6ra sina uppgifter.

- Ska, i den omfattning fullmaktige bestdmmer, kontinuerligt rapportera beredningens
verksamhet och pagaende arenden.

- Far tillkalla projektgrupper for viss fraga eller visst drende med representanter fran
andra beredningar, organisationer och medborgare.

- Ska ha tillgang till sekreterare och resurser i 6vrigt for att fullgora sina uppgifter.

- Sammantrader pa dag och tid som kommunfullméktige bestammer.

Ordforande ansvarar for att skriftlig kallelse till sammantradena utfardas. Kallelsen ska
skickas i sa god tid som mojligt och senast fem dagar for sammantradet.

Protokoll fran demokrati- och medborgarberedningens sammantraden ska justeras av
ordféranden och en ledamot.

Tillfalliga fullmaktigeberedningar

§48

Kommunfullmaktige far tillsatta en eller flera beredningar for enskilda arenden. Fullméktige
bestammer for varje sadan tillfallig beredning vilka ledaméter som ska inga samt
uppdragstidens langd.
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