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Kommunallagen ger méjlighet att halla moten for namnder och kommun-
fullméaktige pa distans. For att fa gora det kravs dock att alla ledaméter kan
se och hora varandra samt delta pa lika villkor i motet.

Alla moten maste utga fran ett fysiskt méte dar minst ordférande och sekre-
terare deltar. Méteslokal ska framga av kallelsen.

Utifran kravet om deltagande pa lika villkor maste den som deltar pa distans
ha mojlighet att ta del av alla handlingar och presentationer som presenteras
vid sammantradet. Deltagare ska sitta sa att de syns och hors val for andra
deltagare. De bor &ven sitta sa att inga storande ljud hors for andra delta-
gare.

For narvarande kan inte méten som behandlar sekretessarenden genomféras
digitalt.

Innan sammantradet

- Setill att platsen som valts ar lamplig och later motesdeltagaren delta
ostort. Det ska inte finna risk att ndgon obehdrig kan ta del av vad som
sags eller visas under métets gang.

- Setill att iPad har tillrackligt med batteri. Om s inte ar fallet ska iPaden
anslutas till ett stromuttag.

- Om dator anvands, kontrollera att Teams fungerar pa den.

- Anslut till motet ca 15 minuter fore sammantradet och kontrollera att
bild och ljud fungerar. Kameran ska vara paslagen och inga bakgrunds-
effekter ska tillampas.

- De som deltar pa distans ansvarar for att sitta pa en avskild plats dar
obehoriga inte kan ta del av vad som s&gs.

- Det ar ocksa viktig att sitta pa en lugn plats som inte har bakgrundsljud
och med bra internetuppkoppling. Anvand WiFi eller fast uppkoppling,
inte mobil anslutning.

- Sitt inte med ett fonster eller allt ljus i bakgrunden da bildkvalitén for-
samras vasentligt.

- Deltagaren ska delta med fullt fokus pa sammantréadet.

Under sammantradet

- Om ljud- eller bildéverforingen bryts eller forsdmras ska sammantradet
ajourneras till dess att problemen atgardats. Gar problemen inte att at-
garda pa ett sadant satt att kraven uppfylls trots forsok har ordforande att
betrakta tjanstgdringen som avbruten och utse en erséttare i ledamotens
stalle. Ledamot som ersatts har da inte ratt att tjanstgora under reste-
rande sammantrade, men far narvara med yttranderéatt — dock utan yr-
kande- eller beslutsrétt.

- Ordet eller replik begérs via handuppréackningsfunktionen.

- For att Iamna ett yrkande ska motesdeltagare begéra ordet.



- FOr att lamna reservation ska motesdeltagaren begéra ordet.

- Ordforande bekraftar vilka som reserverat sig. Om motesdeltagaren ska
lamna in en skriftlig reservation maste det dock dven meddelas muntligt.

- Ordforande ska paminna samtliga ledaméter om vikten av att inte ndmna
enskildas personuppgifter eller sekretessbelagda uppgifter under motets
gang.

- Mikrofonen ska vara avstdngd foérutom vid upprop, nér ordet har begérts
samt nér beslut ska fattas.

Omrostning/votering

Vid en eventuell omréstning ska sekreteraren ropa upp alla ledamoter en
och en och varje ledamot ska tydligt redovisa sin rost.

Slutna omréstningar kan inte genomforas pa distans da valhemligheten inte
kan garanteras.

Jav

En ledamot som ar javig i ett drende far inte delta eller narvara vid hand-
laggningen av arendet. Ledamoten maste lamna sammantradet under tiden
som arendet behandlas. Nar arendet ar fardigbehandlat ringer sekreteraren
upp och ledamoten kan ater koppla upp sig.

Ajournering

Vid ajournering for partivisa 6verlaggningar gar deltagarna forslagsvis in i
partiets egen grupp i Teams.



